
CMS 機能要件書 

１ コンテンツ管理 
テキスト、画像のほか、Word、Excel、PowerPoint、PDF、動
画、音声（mp3）形式のファイルをアップロードし管理できる
こと。 

必須 

２ 見たまま編集 
 ソース部分を編集せずとも更新作業が行えること。 

必須 

３ 更新履歴の保存・復元 
 編集・更新した際に自動でバックアップが保存されること。 

必須 

４ テンプレート機能 必須 
５ ページ複製機能 必須 
６ ニュース配信機能 必須 
７ 公開日時の設定 

 予め設定した公開日時に自動的に公開できること。 
必須 

８ 公開期限の設定 
 予め設定した公開期限に自動的に非公開にできること。 

必須 

９ 先頭固定表示機能 
お知らせを複数件先頭固定表示できること。 

必須 

10 サイトマップ自動更新機能 必須 
11 SEO 関連機能 

 タイトルやキーワード、見出しタグなど、SEO 上必要なタグを
編集画面上で簡単に設定できること。 

推奨 

12 サイト内検索機能 必須 
13 マルチデバイス対応 必須 
14 SNS 連携 

 既に投稿された内容をページに埋め込むことができる機能 
推奨 

15 RSS 配信 必須 
16 フォーム作成・管理 推奨 
17 アクセス解析 

 Google Analytics との連携など、Webサイトへのユーザーのア
クセス解析をページ単位で行えること。 

必須 

18 ワークフロー設定 
 ユーザーごとの権限設定や承認フローの管理が可能であるこ
と。 

必須 

 


